用人单位操作指南
一、用人单位客户端使用指南
（一）就业信息网单位注册流程
1.进入“信阳师范学院官网—招生就业—就业创业网—用人单位注册”。
[image: ]
2.输入招聘负责人员的手机号码进行注册。
[image: ][image: ]
3.根据表格的要求如实填写单位的基本信息和招聘负责人信息。
[image: https://img.goworkla.cn/college/5b45a64e3c8fb0312c35bacd/article/images/36d97d51b4794389900601509ab7a33b.jpg]

注意:单位名称要与营业执照的保持一致
4.根据要求上传证件。
第一步上传营业执照（法人证书）（教育机构必须上传办学许可证）
第二步上传招聘负责人手持身份证头像照
第三步填写统一社会信用代码（组织机构代码）
第四步填写单位简介
[image: https://img.goworkla.cn/college/5b45a64e3c8fb0312c35bacd/article/images/478eed1485574a1bb70ddd71ca29abff.jpg]
5.提交并完善信息，发布职位信息，等待高校认证通过审核。未通过的单位可重新申请，认证通过的单位则可进行以下操作。
（二）企业端功能详解
1、企业管理后台界面。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1603339734.png]
2、企业界面分为“校园招聘”“通知中心”“招聘管理”“企业中心”四大板块。下附前三个板块的详细介绍：
（1）校园招聘
[image: https://img.goworkla.cn/college/5b45a64e3c8fb0312c35bacd/article/images/71496c53892d47869baa4deda17fa36b.jpg]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1603340013(1).png]
（2）通知中心
资质认证通过之后即可接收各高校招聘活动邀请等信息。
（3）招聘管理
[image: https://img.goworkla.cn/college/5b45a64e3c8fb0312c35bacd/article/images/165913c6aa5b4c9b86ca1dc725e0e814.jpg]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1603339950(1).png]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1603339893(1).png]
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